GUVERNUL ROMANIE]
Ministerul Fondurilor Europene
Autoritatea de Management POSDRU

Cod operator de date cu caracter personal nr.33019/2014

INSTRUCTIUNEA nr. 104/18.03.2015

privind reglementarea aspectelor referitoare la procesul de contractare si de modificare a
contractelor de finantare POSDRU

Pentru a asigura o abordare unitara la nivelul organismelor intermediare POSDRU si a beneficiarilor cu
privire la semnarea contractului de finanjare si verificarea documentelor justificative aferente acestuia,
modul de verificare si abordare a modificirilor contractuale, precum si orice alte aspecte referitoare la
contractul de finangare,

Directorul General al Autorititii de Management pentru
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane
emite prezenta instructiune

CAPITOLUL I - ASPECTE PRIVIND PROCESUL DE SEMNARE A CONTRACTULUI DE FINANTARE,
DEPUN A ; REA INDEPLI | CLAU;

RE/ RIFICAR DO MENTELO

SUSPENSIVE DIN CONTRACTUL DE FINANTARE

1. In cadrul procesului de semnare a contractelor de finanfate aferente proiectelor aprobate, AM
POSDRU/organismele intermediare POSDRU si beneficiarii vor asigura respectarea urmatoarelor prevederi:

* Dupa informarea Beneficiarului cu privire la aprobarea cererii de finantare, Beneficiarul are obligatia
de a se prezenta la sediul AMPOSDRU/OI/OIR la data si ora comunicate de AM/OI/OIR, in vederea
semndrii contractujui de finangare. In cazuri exceptionale si justificate, daci reprezentantul legal sau
persoana imputernicitd nu se pot prezenta la data precizati de AMPOSDRU/OI/OIR, va propune o
noud datd de semnare a contractului, dar care si nu depiseasci data de incepere a implementarii
proiectului, stipulatid in art. 2 din contractul de finantare;

* Contractul de finanfare poate fi semnat de citre reprezentantul legal al beneficiarutui sau de persoana
imputernicita in acest sens. Pentru semnarea contractului de finantare de citre reprezentantul legal
al beneficiarului, acesta trebuie si prezinte/depuni la momentul semnirii acestuia, decizia/
hotararea conducerii organizagiei care si ateste statutul de reprezentant legal i dreptul de a semna
contractul de finan{are. Pentru semnarea contractului de finantare de citre persoana imputerniciti
(reprezentant conventional), este necesar si se prezinte/depund la momentul semnirii acestuia
documentele solicitate pentru reprezentantul legal precum si fmputernicirea in original impreuni cu
specimenul de semnaturd al persoanei imputernicite §i C.L, In copie;

» Lasemnarea contractului de finantare, beneficiariul are obligatia de a depune in original, *Declaratie
pe propria rdspundere privind obligatiile de platd la bugetul de stat pentru beneficiar precum si pentru
fiecare partener national si transnational {Anexa 1 la prezenta instructiune). Prin exceptie, in cazul
partenerilor transnationali se admite depunerea Declaratiei pe propria rdspundere in copie, insotitd
de o traducere autorizatd in limba roménd, conditionat de prezentarea originalului in termen de
maxim 30 de zile de la data semnarii contractului de finantare.

¥ Declaratie pe propria rdspundere privind obligatiile de platd la bugetul de stat va fi depusd in vederea
asigurarii indeplinirii condiiilor de eligibilitate Ia data semnérii contractului de finangare.

* La semnarea contractului de finantare, AMPOSDRU/OI/OIR are obligafia si verifice existenta
Declaratie pe propria rdspundere privind obligatiile de plati la bugetul de stat, Indeplinirea conditiilor
de eligibilitate privind sumele datorate, dac3 este cazul, precum si documentele care atest calitatea

de reprezentant legal al beneficiarului si dreptul acestuia de a semna contractul de finantare.
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AMPOSDRU/0I/0IR are obligatia de a actualiza status-ul proiectului in sistemul Action Web, din

“Finantat” in "Demarat”;

Dupd semnarea contractului de finantare, beneficiarul si partenerii, dupi caz, au obligatia s furnizeze
in termen de maxim 20 zile lucritoare, respectiv 30 de zile lucritoare pentru parteneri]
transnationali, de la data semndrii contractului de finantare, documentele necesare procesului de
contractare, potrivit scrisorii de informare/ Ghidului Solicitantului Conditii specifice.

Toate documentele care vor fi depuse de beneficiar §i parteneri si pentru care nu se prevede
obligativitatea depunerii in original, trebuie s poarte mengiunea “conform cu originalul” si si fie
semnate si stampilate In original;

Documentele depuse la registratura AMPOSDRU/OI/OIR vor fi insogite de un opis, indosariate si
numerotate (biblioraft cu etichetd inscripionati cu nume aplicant, titul proiect, numir identificare
action web};

Pachetul de documente va fi insofit de 0 adresd de Inaintare care va cuprinde informatiile cu privire
la proiect (institutie, titlul proiect, numar identificare proiect, persoani de contact, tel/fax, adresi e-
mail), semnatd de citre reprezentantul legal sau imputernicit al acestuia si stampilat corespunzitor.

Toate documentele sunt obligatorii si lipsa oricdrui document dintre cele precizate mai sus poate
conduce la nulitatea contractului de finantare in conformitate cu prevederile art. 13, alin (3} din
contractul de finanfare. Prin exceptie, nedepunerea CV-urilor echipei de management si expertilor pe
termen lung care participa la activititile proiectului sau tabelul centralizator al echipei de management si
expertilor pe termen lung nu reprezinti cauzi de nulitate a contractului, ci pot face obiectul unor solicitiri de
clarificari.

AMPOSDRU/OI/OIR are la dispozitie pentru verificarea documentelor justificative aferente
procesului de contractare maxim 15 zile lucritoare de la data depunerii acestora de citre beneficiari
si parteneri;

in situatia in care sunt necesare clarificari, AMPOSDRU/OI/OIR va transmite solicitiri de clarificiri.
Beneficiarul si partenerii, dupd caz, vor avea la dispozitie maxim 3 zile lucritoare, respectiv 5 zile
lucratoare pentru partenerii transnationali, de la solicitarea AMPOSDRU/OI/OIR, pentru depunerea
documentelor solicitate. Perioada cuprinsi Intre data solicitirii clarificirilor §i data inregistrarii
acestora la registratura AMPOSDRU/0I/OIR se consideri pericadd suspendats;

Pentru proiectele pentru care, in etapa de evaluare faza B, evaluatorii au ficut comentarij privind
nerezonabilitatea costurilor dar fard a efectua corectii sau fird a solicita clarificiri, ofiterii de
contractare pot solicita clarificari. In situatia in care aplicantul nu raspunde la solicitarea de clarificiri,
ofiterii de contractare vor efectua un studiu de piat consultind oferte pe Internet, tinind cont de
specificatiile tehnice ale prodului/serviciului/lucririi aga cum sunt previzute in cererea de finantare.
Tn situatia in care, in urma studiului de piatd efectuat se constata ca articolele de cheltuial depisesc
preturile pietei cu mai mult de 20%, bugetul proiectului va fi diminuat cu valoarea itemilor de
cheltuiald in cauzi.

In cazul aplicantilor organizatii de drept privat care au cel putin 2 cereri de finantare aprobate in
cadrul tuturor apelurilor lansate in anul 2014 §i 2015 finanfate din POSDRU, incepand cu a doua
cerere de finantare aprobat3, se vor aplica in etapa de precontractare urmitoarele prevederi:

o In cazul aplicantilor pentru care s-a calculat capacitatea financiari pe baza sumei cifrelor de
afaceri/sumei veniturilor totale pe ultimii 3 ani (n-1, n-2 §i n-3} conform bilantului contabil,
valoarea totald a asistentei financiare nerambursabile contractate in cadrul apelurilor lansate
in anul 2014 nu poate depdsi dublul sumei cifrelor de afaceri/sumei veniturilor totale pe
altimii 3 ani (n-1, n-2 si n-3) conform bilantului contabil.

o aplicantii pentru care s-a calculat capacitatea financiard ca procent maxim (30% sau 20%) din
valoarea asistentei financiare nerambursabile solicitate la nivel de proiect nu pot contracta
mai mult de 2 proiecte in cadrul apelurilor lansate in anul 2014,
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© Incazul in care aceluiagi aplicant i-au fost aprobate spre finantare cel putin 2 proiecte, dintre
care cel putin pentru un proiect s-a calculat capacitatea financiari pe baza sumei cifrelor de
afaceri/sumei veniturilor totale pe ultimii 3 ani (n-1, n-2 si n-3) conform bilantului contabil,
in etapa de precontractare se va aplica algoritmul de la punctul 1 de mai sus.

o In situatia in care, pentru solicitant si/sau oricare dintre parteneri, existid discrepante intre
informatiile cuprinse in cererea de finanfare propusi spre finantare §i informatiile cuprinse in
documentele suport depuse in etapa de contractare (bilantul contabil), aceste situatii vor fi tratate
astfel:

A. Informatii privind numérul mediu de angajati si profitul/pierderea

In situatia in care numarul mediu de angajati gi/sau valoarea aferenta profitului/pierderii declarate in cererea
de finanfare difera de datele fnscrise in bilanful contabil, AM/0OI POSDRU va continua procesul de contractare
pentru cererea de finanfare propusa spre finantare, {inind cont de faptul ¢ aceasti diferent3 nu este de
natura sd afecteze decizia de aprobare a finantirii (numirul mediu de angajati, precum si valoarea aferenti
profitului/pierderii nu intrd in calculul capacititii financiare si operationale). Informatiile luate in
considerare vor fi cele din bilanul contabil.

B. Informatii privind cifra de afaceri/venituri totale

B1. In situatia in care cifra de afaceri/cifra veniturilor totale declarata in cererea de finantare este mai mic3
decdt cifra de afaceri/cifra veniturilor totale aga cum rezult3 din bilanful contabil, AM/01 POSDRU va continua
procesul de contractare pentru cererea de finantare propusi spre finantare. Cifra de afaceri/cifra veniturilor
totale luatd In considerare va fi cea din bilanful contabil.

B2. In situatia in care cifra de afaceri/cifra veniturilor totale declarata in cererea de finantare este mai mare
decat cifra de afaceri/cifra veniturilor totale aga cum rezulti din bilanful contabil, se va recalcula capacitatea
financiara - conform algoritmului de calcul din Ghidul Solicitantului Condifii Generale aplicabil, dupé caz -
prin raportare la datele din bilanful contabil §i se vor intreprinde urmitoarele misuri:

B2.1 Tn situatia in care parteneriatul demonstreaza capacitate financiard, AM/0! POSDRU va continua
procesul de contractare pentru cererea de finantare propusa spre finangare.

B2.2 In situatia in care parteneriatul nu demonstreazi capacitate financiard, AM/0! POSDRU va inceta
procesul de contractare pentru cererea de finanfare propusa spre finangare.

¢ La finalizarea verificdrii documentelor justificative depuse de beneficiar si parteneri,
AMPOSDRU/01/0IR va informa beneficiarul cu privire la indeplinirea conditiitor clauzei suspensive;

» AMPOSDRU/OI/OIR are obligafia de a informa beneficiarul cu privire la nulitatea contractului de
finanfare semnat de citre acesta, in situatia In care nu furnizeazi documentele suport in termenul de
20 de zile lucrdtoare de la data semndrii contractului de finantare, respectiv 30 de zile lucritoare
pentru partenerii transnafionali, dac nu transmite raspunsul la clarificiri in termenul precizat la
punctul de mai sus, sau in situatia in care se constati ci Beneficiarul si/sau partenerii au furnizat
informatii false, care ar pune in discutie decizia de acordare a finantarii.

CAPITOLUL Il - MODIFICAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE PRIN NOTIFICARE SAUACT ADITIONAL

1. Orice modificare a Contractului se va face cu acordul pirtilor, prin incheierea unui act aditional sau
aprobarea unei notificiri, cu exceptia modificarilor determinate de schimbiri in cadrul legislativ, care vor

o oA

intra in vigoare la data mentionatd in actul normativ respectiv,

2. Formatul standard al actului aditional si al notificirii ce va fi utilizat de Beneficiarii proiectelor finantate
prin POSDRU, in momentul solicitédrii de modificare a contractului de finangare, este cel prezentat in Anexa 2
-“Formatstandard al actului adifional privind modificarea contractului”, respectiv Anexa 3 - “Format standard
al notificarii privind modificarea contractului” din prezenta instrucgiune.

3. Pot fi depuse de beneficiari acte aditionale i notificiri §i in perioada cuprinsi intre momentul semnarii
contractelor de finantare si momentul indeplinirii clauzei suspensive.
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4. Beneficiarii de finanfare nerambursabild POSDRU pot depune la AMPOSDRU/0I/OIR, acte aditionale sau
notificari de modificare a contractului de finantare, fiind respectati regula conform cireia un nou act
aditional/o noud notificare poate fi depus/depusa doar In cazul in care cel/cea depus/depusa anterior, de a
cdrui/cérei aprobare depinde, este aprobat/aprobati de AMPOSDRU/0I/OIR.

Acceptarea acestor documente se va face cu obligativitatea respectirii stricte a conditiilor de forma, confinut
sijustificare, obligatorii pentru fiecare act aditional/notificare in parte.

5. In cazul in care un act aditional sau o notificare este respins/respinsi de citre AMPOSDRU/OI/OIR,
beneficiarul nu va aloca urmatoarelor modificiri contractuale num&rul actului aditional sau notificirii care a
fost respins/respinsi.

6. AMPOSDRU/OI/OIR responsabil nu are dreptul de a respinge actul aditional/notificarea pentru motive cum
ar fi:

— lipsa antetului/neincluderea in antet a siglei AMPOSDRU/01/0OIR;

— neutilizarea diacriticelor;

— unificarea modificarilor de contract solicitate de beneficiar intr-o singuri notificare sau un singur act
aditional;

-~ solicitarea modificarilor previzute la art. [1A1 din prezenta Instructiune prin act aditional in loc de
notificare.

7. Nicio modificare contractuald nu poate avea scopul sau efectul de a produce schimbari in contract care ar
pune in discufie decizia de acordare a finantirii nerambursabile sau care ar fi contrare principiului
tratamentului egal al solicitantilor,

8. Nicio modificare contractuald nu poate avea caracter retroactiv §i va fi solicitatd doar in cadrul pericadei
de implementare a proiectului, cu exceptia situatiilor in care, din motive obiective sau schimbiri legislative,
AMPOSDRU solicitd/permite prin Instructiune/Decizie, incheierea unui act aditional la contract ulterior
finalizarii proiectului.

9. Notificarile si actele aditionale, precum si clarificirile transmise de beneficiari, aferente modificirilor
contractuale nu vor fi luate in considerare de AMPOSDRU/01/0IR daca sunt transmise prin fax sau e-mail.

10. Notificarile si actele adifionale trebuie si respecte regulile generale si specifice de identitate vizuald
POSDRU, in conformitate cu Manualul de Identitate Vizuald POSDRU,

ILA. Modificarea contractului de finantare prin notificare

1. Beneficiarul va notifica in scris AMPOSDRU/OI/OIR cu_cel putin 10 (zece) zile lucratoare inainte de data la
o te ca notificarea si produci efect u se este prevazut lin contractul de fin re, In
urmatoarele situatii

al) modifi valorilor cu maj puti 10%, ca ur alocarilor intre capitolele bugetare* .Resurse
umane”, . Participgnti”, .Alte tipuri de costuri” fata d i ianta a ia linii

Cheltuieli salariale” si ,Cheltuieli de tip FEDR”, cu justificarea motivelor care au condus la aceasta.

* Resurse umane, Participanti, Alte tipuri de costuri, Cheltuieli generale de administratie reprezinta

capitole bugetare

a2) modificarea valorii oricaror sublinii bugetare®** (articol de cheltuiala) din cadrul liniilor bugetare** cu
mai putin de 10 % fata de ultima valoare aprobata, cu exceptia liniilor bugetare ,Cheltuieli salariale” si
«Cheltuieli de tip FEDR”

** “Cheltuieli salariale”, “Cheltuieli cu transportul, cazarea si diurna (aferente personalului propriu) in
masura in care nu sunt subcontractate”, Cheltuieli cu transportul si cazarea (aferente participantilor), in
masura in care nu sunt subcontractate”, “Subventii (ajutoare, premii)’, “Cheltuieli pentru derularea
profectului’, “Taxe”, “Cheltuieli de tip FEDR” etc. reprezintd reprezintd linii bugetare

™ "Manager de proiect’, “Expert implementare”, “Servicii externalizare”, “Consumabile”, “Laptop”,
“Multifunctionala”, “Brosuri” etc reprezinta sublinii bugetare din cadrul liniilor bugetare.
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a3) introducerea unor sublinii bugetare (articole de cheltuiala) noi, precum si cresterea valorii liniilor
bugetare fata de ultima valoare aprobata, cu exceptia liniilor bugetare ,Cheltuieli salariale” si ,Cheltuieli de tip
FEDR". Modificarile propuse nu trebuie sa depaseasca 10% din totalul fiecarui capitol bugetar implicat.

b) schimbarea adresei sediului social al beneficiarului, precum si schimbarea datelor de contact (numar
telefon, fax, e-mail, etc.);

¢) schimbarea contului special deschis pentru Proiect;

d) inlocuirea sau introducerea de membri noi in echipa de management ori a expertilor pe termen lung din
cadrul echipei de implementare a Proiectului;

e) inlocuirea reprezentantului legal;
f) modificarea planului de implementare a activititilor (prin avansarea sau devansarea activitatilor);
g) solicitarea utilizarii sumei alocate pentru rezerva de contingen{d, in limita previizuti la literele a1-a3);

h) externalizarea integrald sau partiald a echipei de management gifsau a expertilor din echipa de
implementare, cu respectarea urmitoarele conditii, dupi caz:

» sevamodifica sectiunea ,Managementul Proiectului” din cadrul cererii de finangare, in care se
vor specifica:

o cerintele minime (cf. Cap. III din prezenta instructiune) care vor fi solicitate prin
documentatia de achizitie a serviciilor de management al proiectului;

o activitdtile de management al proiectutui ce vor face obiectul contractului de servicii
de management al proiectului;

o modul In care va fi asigurata verificarea/monitorizarea activitatii contractorului care
va furniza servicii de management al proiectului {persoane desemnate,experients, rol
fn organizagie, atributii etc);

» se va modifica bugetul proiectului in limita a 10% intre capitole/linii/sublinii bugetare, in
conformitate cu precizirile de la punctul 1 alin. a1, a2, a3,

» se va modifica detalierea bugetului cererii de finanfare, prin detalierea costurilor unitare
estimate.

2. Notificarea va intra in vigoare si va produce efecte juridice incepand cu a 11-a {unsprezece) zi de la data
Inregistrarii acesteia de AMPOSDRU/OI/OIR, daci nu s-au solicitat beneficiarultui clarificiri.

3. In cazul in care AMPOSDRU/OI/OIR solicitd clarificiri cu privire la notificare, inclusiv prin e-mail
Beneficiarul are obligatia sa furnizeze clarificdrile solicitate in termen de maxim 3 (trei) zile lucratoare de la
data solicitarii acestora de citre AMPOSDRU/0QI/OIR.

4. Perioada cuprinsd intre data solicitarii clarificirilor si data Inregistririi acestora la registratura
AMPOSDRU/O1/0IR, se considerd perioadad suspendat pentru verificarea notificirii.

5. Dacd beneficiarul nu furnizeaza clarificirile solicitate in termen de maxim 3 (trei) zile lucratoare de la data
solicitirii acestora de citre AMPOSDRU/OI/OIR, notificarea va fi respins¥.

6. In situafia in care AMPOSDRU/OI/OIR delegat respinge modificirile contractuale solicitate prin notificare,
beneficiarul va fi informat prin adresi oficiald cu privire la respingerea acesteia, in termen de maxim 2 zile
lucrdtoare de la data respingerii notificarii.

7. In cadrul procesului de elaborare/depunere/verificare/aprobare a notificirilor, AMPOSDRU/OI/OIR si
beneficiarii vor asigura respectarea urméitoarelor prevederi:

% In cazul in care se solicitd modificarea contractului de firantare prin notificare, in loc de act adifional,
cum ar fi cazul in conformitate cu art. I1.B. Modificarea contractului de finantare prin act aditional,
AMPOSDRU/OQI/OIR va respinge notificarea transmis3, fird a fi necesar si solicite clarificiri in
prealabil.
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+ Notificirile, precum si clarificirile transmise de beneficiari, aferente acestora, nu vor fi luate in
considerare de AMPOSDRU/OI/0IR daca sunt transmise prin fax sau e-mail,

= La dosarul notificirii se vor atasa in original atit versiunea anexelor supuse spre aprobare semnate
si stampilate in original de cdtre reprezentantul legal, cu evidentierea clard a modificirilor propuse,
cit gi copie a ultimei versiuni a anexei aprobati de ciitre AMPOSDRU/01/QIR.

~ Nu este obligatorie notificarea expertilor pe termen scurt. Necbligativitatea notificirii expertilor pe
termen scurt nu exonereazd beneficiarul de obligativitatea asiguririi acelorasi conditii privind
experienta profesionald specificd, suprapunerea de functii etc. impuse expertilor pe termen lung prin
ghidul solicitantului, contractul de finantare, prezenta instructiune si alte dispozitii aplicabile in
vigoare.

< Este obligatorie notificarea expertilor pe termen lung introdugi In proiect §i ulterior inlocuirea
acestora, cit 5i modificarea echipei de management, cu respectarea criteriilor mentionate in cererea
de finantare aprobata. Pentru justificare, se va transmite AMPOSDRU/Q1/0IR, CV-ul persoanei nou
introduse in proiect, in original, semnat si datat. In cazul in care considera necesar, AM/OI/OIR poate
decide solicitarea unor documente suport aferente CV-ului.

= [n cazul in care intervin modificiri in cadrul echipei de management si de implementare, beneficiarul
va ataga la dosarul notificarii documentele precizate la punctul anterior, precum si varianta revizuiti
a Tabelului centralizator al echipei de management i expertilor pe termen lung cu evidentierea
distinctd a persoanelor inlocuite/introduse, precum si ultima varianti a acestuia aprobati de
AMPOSDRU/OI/OIR, In copie, conform cu originalul.

st In cazul in care modificarile efectuate prin notificare conform punctului 1 1it al, a2 si a3 de mai sus
implicd modificarea unor sectiuni din Cererea de finantare (de ex., ,Justificarea bugetului”, ,Resurse
alocate pentru implementarea proiectului” etc.), notificarea va viza si revizuirea secfiunilor
respective.

< Notificarea se depune la sediul AMPOSDRU/OI/OIR intr-un singur exemplar, indosariat3 (dosar
plastic cu §ind), conform instructiunilor aplicabile, in format tiparit, fard stersituri, semnat3 in
original de cdtre reprezentantul legal sau Imputernicit al acestuia si stampilati corespunzitor.

= In cazul in care notificarea este semnati de persoana Imputerniciti, se va ataga la fiecare dosar al
natificarii, o copie a imputernicirii/deciziei.

ILB. Modificarea contractului de finanjare prin act aditional

1. Beneficiarul are obligatia de a solicita AMPOSDRU/OI/OIR delegat cu cel putin 20 (douizeci) de zile
lucratoare inainte de data la care doreste ca actul aditional s produci efecte, daca nu se este prevazut altfel
in contractul de finantare In urméitearele situatii:

a) orice modificare a bugetului estimat al Proiectului, generati de:

a.1. modificarea valorilor ce depasesc limita de 10% inclusiv, fata de ultima varianti aprobati, prin realociri

d d ”

Intre capitolele bugetare ,Resurse umane”, ,Participanti”, ,Alte tipuri de costuri”, ,Rezerva de contingentd”;

a.2. modificarea valorii totale a capitolului bugetar ,Cheltuieli indirecte/cheltuieli generale de administratie ale
proiectului”, prin diminuare/depasire, cu respectarea Incadririi In procentele maxim admise conform
Ghidului solicitantului;

a.3. modificarea valorii oricarei sublinii bugetare (articol de cheltuiala) din cadrul liniilor bugetare ,Cheltuieli
salariale” si ,Cheltuieli de tip FEDR", cu respectarea incadrérii in procentele maxim admise pentru cheltuielile
de management de proiect si cheltuielile de tip FEDR, conform Ghidului solicitantului;

a.4. introducerea de noi sublinii bugetare (articole de cheltuiala) in cadrul liniilor bugetare ,Cheltuieli
salariale” st ,Cheltuieli de tip FEDR", cu respectarea incadririi in procentele maxim admise conform Ghidului
solicitantuluj,
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a.5.alocarea de sume laliniile bugetare pentru care, in ultima forma aprobata a bugetului, nu au fost prevazute
valori, cu exceptia liniilor bugetare din cadrul capitolului bugetar ,Cheltuieli indirecte/cheltuieli generale de
administratie ale proiectului”

b) includerea de noi activitdti eligibile §i/sau introducerea unor categorii de grup tintd, cu respectarea
prevederilor Ghidului solicitantului aferent proiectului finantat, care si contribuie la atingerea rezultatelor i
obiectivului specific al Proiectului;

¢} modificarea indicatorilor;
d} modificarea duratei de implementare a Proiectului;

e) suspendarea executdrii contractului, pentru motive intemeiate, astfel tncat si-i permitd finalizarea
implementérii proiectului In cadrul perioadei de programare;

f) inlocuirea unuia din partenerii din proiect {detalif privind modul de nlocuire a partenerilor in cadrul
proiectelor finantate prin POSDRU 2007-2013 se regdsesc in Capitolul V din prezenta Instructiune};

g} modificari ale Acordului de parteneriat;
h) solicitarea utilizarii sumei alocate pentru rezerva de contingents;
1) diminuarea valorii totale eligibile a proiectului in cazul nerealizarii indicatorilor si/sau grupului tinta

j) orice altd modificare ce are ca efect sciderea valorii totale eligibile a Proiectului, fat3 de varianta initiala, cu
justificarea detaliati a motivelor care au condus la aceasta

k) externalizarea integrald sau parfiald a echipel de management si/sau a expertilor din echipa de
implementare, cu respectarea urmétoarele conditii, dupi caz:

» sevamodifica secfiunea ,Managementul Proiectului” din cadrul cererii de finantare, in care se
vor specifica:

o cerinfele minime {cf. Cap. I1I din prezenta instructiune) care vor fi solicitate prin
documentatia de achizitie a serviciilor de management al proiectului;

o activitdtile de management al proiectului ce vor face obiectu] contractului de servicii
de management al proiectului;

o modul In care va fi asigurati verificarea/monitorizarea activititii contractorului care
va furniza servicii de management al proiectului {persoane desemnate,experient, rol
in organizatie, atributii etc);

>  se va modifica bugetul proiectului peste limita a 10% intre capitole/linii/sublinii bugetare, in
conformitate cu precizirile de la punctul 1;

» se va modifica detalierea bugetului cererii de finantare, prin detalierea costurilor unitare
estimate;

1} orice alte modificiri ale cererii de finantare;

m) la solicitarea AMPOSDRU/01/0IR.

2. Actul adifional va fi considerat valabil incheiat, va intra In vigoare si va produce efecte juridice daci a fost
semnat §i stampilat de catre reprezentantul legal al Beneficiarului §i, ulterior, semnat si stampilat 5i de ciitre
reprezentantul legal al AMPOSDRU/OI/OIR.

3. In cazul in care AMPOSDRU/OI/0IR solicitd clarificari cu privire la actul aditional, inclusiv prin e-mail
Beneficiarul are obligatia s furnizeze clarificarile solicitate In termen de maxim 5 (cinci) zile lucratoare de la
data solicitarii acestora de citre AMPOSDRU/0QI/0IR.

4. Perioada cuprinsd Intre data solicitdrii clarificirilor §i data inregistririi acestora la registratura
AMPOSDRU/OI/OIR, se considera pericada suspendati pentru verificarea actului adiional.

5. Dacé beneficiarul nu furnizeaza clarificarile solicitate In termen de maxim 5 (cinci) zile lucratoare de la data
solicitérii acestora de citre AMPOSDRU/O1/OIR, actul aditional va fi respins.
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6. In situatia in care AMPOSDRU/OI/OIR delegat respinge modificirile contractuale solicitate prin act
aditional, beneficiarul va fi informat prin adres3 oficiald cu privire la respingerea acestuia, in termen de
maxim 5 zile lucratoare de la data repingerii notificirii.

7. In cadrul procesului de elaborare/depunere /verificare/aprobare a actelor aditionale, AMPOSDRU/OI/OIR
si beneficiarii vor asigura respectarea urmitoarelor prevederi:

+ Beneficiarul are obligajia de a depune actele aditionale n dous exemplare originale, Indosariate
(dosar plastic cu sind), in format tiparit, firad stersituri, numai insotite de memoriu justificativ
inregistrat la sediul beneficiarului, semnat de catre reprezentantul legal sau Tmputernicit al acestuia
si stampilat corespunzitor. In cazul in care actul aditional este semnat de persoana imputernicits, se
va ataga la fiecare dosar al actului aditional, o copie a imputernicirii/deciziei. Actele aditionale de
modificare ale contractului de finantare vor fi supuse procesului de verificare de citre
AMPOSDRU/OI/OIR doar dacd respectd conditiile mentionate anterior si vor fi inregistrate la
registratura AMPOSDRU/OI/OIR,

= Fiecare pagind a memoriului justificativ, precum §i a anexelor cererii de finantare va purta in antet
datele de identificare ale proiectului

= Memoriul justificativ va explica, In detaliu si punctual fiecare modificare solicitatd, impactul acesteia
asupra anexelor contractului de finantare. De asemenea, memoriul justificativ trebuie s3 cuprindi cel
putin urmatoarele informatii:

» numdrul de identificare al contractului de finangare
titlul proiectului
data semndrii contractului de finantare

data inceperii perioadei de implementare a proiectului

Y V. ¥V Y

data finalizérii implementdrii proiectului ( tn cazul in care pericada de implementare a fost
modificatd prin act adifional, se va preciza numirul si data aprobarii acestuia)

A\

datele persoanei de contact din partea beneficiarului (manager de proiect) cu eventualele
clarificari solicitate de AMPOSDRU/01/0IR

» un scurt istoric al modificirilor contractuale anterioare, daci este cazul {aprobate sau respinse de
catre AMPOSDRU/OI/OIR). In cazul modificarilor aprobate, se va preciza succint principalele
modificiri aduse prin fiecare modificare contractuali anterioars

= La dosarul actului aditional se vor atasa in original atit versiunea anexelor supuse spre aprobare
semnate si stampilate In original de cétre reprezentantul legal, cu evidentierea clard a modificirilor
propuse, cit si copie a ultimei versiuni a anexei aprobati de ciitre AMPOSDRU/QI/0IR

+ In cazul actelor adifionale care vizeazi orice modificare ce are ca efect scaderea valorii totale eligibile
a Proiectului, se va modifica contractul de finantare, Articolul 3 - Valoarea contractului. Aceastd
modificare va fi cuprinsi in corpul actului aditional.

4+ In cazul actelor aditionale care vizeazi modificarea acordului de parteneriat, vor fi respectate
urmatoarele conditii :

» acordul de parteneriat, anexa la contractul de finanfare, se poate realiza doar prin prezentarea
unei forme actualizate/consolidate a acordului de parteneriat (exclus act aditional la acordul de
parteneriat), cuprinzind toate modificirile necesare, semnat in original si stampilat de toli
partenerii

» acordul de parteneriat trebuie si respecte modelul stabilit prin Ghidul Solicitantului aferent
cererii de propuneri de proiecte in cadrul cireia a fost aprobati cererea de finangare

» ladosarul actului aditional se va ataga exemplarul original al acordului de parteneriat revizuit

> In cazul in care modificarea acordului de parteneriat intervine ca urmare a fnlocuirii unui
partener, beneficiarul/liderul de parteneriat, institufie publicd va respecta in alegerea
partenerului, prevederile legislatiei in vigoare. In acest sens, la dosarul actului aditional va ataga
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documentatia de selectie a partenerilor (copie conform cu originalul} care s3 ateste respectarea
prevederilor 0.U.G. 64/2009 cu modificirile si completirile ulterioare, aprobati cu modificiri
prin Legea nr. 362/2009 si ale Normelor metodologice de aplicare a OUG 64/2009 aprobate prin
H.G. nr.218/2012, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenti.

In cazul in care modificarea acordului de parteneriat intervine ca urmare a inlocuirii unui
partener, fie in etapa de contractare, fie ulterior prin act aditional la contractul de finantare,
AMPOSDRU/01/0IR are obligatia de a verifica daci beneficiarul/liderul de parteneriat, institutie
publicd, a respectat in alegerea partenerului, prevederile legislatiei in vigoare. In acest sens,
verificarea va fi confirmatd, suplimentar listei de verificare utilizata de AMPOSDRU/O1/CIR
pentru acte aditionale, prin completarea Anexef 4 la prezenta instructiune - Listd de verificare
privind inlocuirea partenerului in etapa de contractare/in timpul implementdrii proiectului.

A7

= Nu este permis ca activititile ce revin liderului de parteneriat, In conformitate cu prevederile
acordului de parteneriat si a cererii de finanfare, si fie desfisurate de Ccitre expertii
partenerului/partenerilor, sau vice-versa. Rolurile $i responsabilititile ce le revin fiecirui partener,
vor fi indeplinite prin utilizarea de resurse umane proprii si/sau externalizarea de activitdfi. Pentru
orice modificare intervenitd in cadrul parteneriatului cu privire la activitatile i responsabilititile
fiecdrui partener, beneficiarul are obligatia de a initia un act aditional la contractul de finantare,

< In cazul actelor aditionale care vizeazi modificarea indicatorilor/grupului tintd, vor fi respectate
urmitoarele conditii:

» Beneficiarul poate solicita modificarea indicatorilor aferenti cererilor de finantare sau a
caracteristicilor grupului fintd numai prin act adifional, respectind prevederile prezentei
instructiuni precum si conditiile impuse de contractul de finanjare. Aceastd modificare trebuie
insotitd de o justificare temeinic3, doar in limitele si in conformitate cu prevederile contractului
de finanfare. De asemenea, beneficiarul va transmite odati cu propunerea de act aditional, o

bl

verstune revizuitd a sectiunii “indicatori” sau "grup tintd”, semnati si stampilatii de reprezentantul
legal, pe fiecare pagina.

» In cazul actelor aditionale inifiate ca urmare a neifndeplinirii/nerealizirii in totalitate a
indicatorilor tehnici previzugi in cererea de finantare (cu eventualele modificiri ulterioare prin
act aditional), AMPOSDRU/01/0IR va diminua corespunzitor finanfarea acordata initial {folosind
algoritmul de calcul pentru ajustarea bugetului, in conformitate cu Instructiunile/deciziile
AMPOSDRU), prin act aditional la contractul de finantare, cu cel putin 20 de zile anterior finalizirii
perioadei de implementare). Actul aditional care va avea ca scop modificarea contractului de
finanfare, art.3 - Valoarea contractului, Anexei 1 - Cererea de finantare, sectiunile Indicatori si
Grup tintd, Anexei 2 ~ Bugetul proiectului, precum si Anexei 3 - Acordul de parteneriat. In cazul
in care modificarea interveniti are impact si asupra alor secfiuni ale cererii de finantare, acestea
vor fi actualizate corespunzitor.

IL. € Modificarea costurilor unitare squ a numdrului de unitdti luate in calcul de beneficiar pentru estimarea
costului aferent unei sublinii bugetare {articol de cheltuiala) conform ultimei variante de buget detaliat
aprobata, nu obligd beneficiarul de a solicita incheierea unei notificari sau act aditional, in conditiile incadrdrii
fn valoarea totala aprobata pentru sublinia bugetara (articol de cheltuiala) respectivd, cu exceptia liniilor
bugetare ,Cheltuleli salariale” si ,Cheltuieli de tip FEDR",

1. D Alocarile bugetare pe activititi din bugetul detaliat sunt orientative, iar modificirile intervenite in cadrul
acestora nu constituie obiectul unei modificari contractuale in sensul prezentei instructiuni.

II. E In cadrul Bugetul proiectului sintetic, punctele 8 ,Valoare activitati transnationale” si 9 ,Valoare TVA
nedeductibila estimata”, nu reprezinta linii bugetare, elementele de cost cuprinse aici fiind deja incluse in
detalierea celor patru capitole bugetare deja definite.

{l. F Proiectele finantate sunt actiuni multianuale. In situatia in care bunurile/produsele ce urmeaza a fi
achizitionate sunt impartite pe ani de implementare in bugetul detaliat al proiectului, beneficiarul /partenerii
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le pot achizitiona de exemplu, inca din primul an de implementare, cu incadrarea in total linie /sublinie
aferentd, corespunzitor scopului atribuirii.

La stabilirea tipului achizitiei se va fine seama de tipul de achizitor, de scopul atribuirii, precum si de valoarea
liniei/subliniei bugetare (articolului de cheltuiala}, alocata pentru fiecare membru al parteneriatului.

IL.G In cazul modificarilor contractuale, respectiv notificarilor si actelor aditionale initiate de beneficiari care
vizezd introducerea de functii noi/suplimentarea numarului de functii existente in cererea de finantare,
functiile/sarcinile/atributiile stabilite de beneficiar trebuie s3 nu se suprapuni cu cele deja existente,
corespunzitoare expertilor din echipa de management si de implementare a proiectului. in acest sens,
beneficiarul va atasa la dosarul notificirii/actului aditional urmitoarele documente:

» Anexa 1 Cererea de finantare, sectiunile Managementul proiectului, Graficul activitdtilor prolectului
{Matrice), Justificarea bugetului cererii de finantare, ultimele variante aprobate, precum si variantele
revizuite ca urmare a modificirii contractuale solicitate.

Sectiunea Managementul proiectului va fi revizuita prin introducerea pozitiei/functiei nou creatd sau prin
suplimentarea numarului celor existente i va descrie cel putin urmatoarele elemente:

» calificarile si abilitatile necesare ocuparii postului vizat
* experienta profesionala generala in munca

* experienta profesionala specifica necesara pentru ocuparea postului vizat si incadrarea
stabilitd conform plafoanelor din Ghidul Solicitantului - Conditii Generale

» atributiile si responsabilitatile specifice postului vizat
¢ tipul expertului (pe termen lung sau scurt), ce va ocupa postul vizat

» norma de lucru (ora, zi, luna) stabilita pentru incadrarea expertului Anexa 2 - Bugetul protectului
detaliat, in care se va insera pozifia/functia introdusi/suplimentata, cu implicatiile financiare
intervenite;

» Figa cadru pentru postul corespunzitor funciei noi sau a functiei care se suplimenteazi

A4

CV-ul expertului propus, semnat i datat pe fiecare pagini de titular (in original)

» Declaratie pe propria rispundere din partea beneficiarului care si ateste ci sarcinile/atributiile si
responsabilitatile specifice postului vizat nu se suprapun cu ale niciunui expert din echipa de
management si de implementare deja existent (Anexa 6 la prezenta instructiune)

> Notd de fundamentare privind necesitatea infiingdrii/suplimentdrii  pozigiei/functiei
introdusd/suplimentata

» Tabel centralizator al echipei de mangement §i expertilor pe termen lung, actualizat conform
modificariler propuse.

Organismele intermediare POSDRU vor analiza modificirile propuse de beneficiar, asigurandu-se ci
functiile/sarcinile/atributiile aferente pozitiei/funciiei introdusa/suplimentata in cadrul proiectului, nu se
suprapun cu cele deja existente, corespunzatoare expertilor din echipa de management si de implementare a
proiectutui, utilizind metodologia descrisa in cadrul Anexei 7 la prezenta instructiune.

OCUPAREA UNUI POST IN CADRUL PROIECTELQOR POSDRU 2007-2013

0. In definirea experientei profesionale specifice se vor lua in considerare urmitoarele:

- Conform prevederilor Ghidului Solicitantului Conditii Generale, capitolul referitor la “Plafoanele
maxime de referinta ale cheltuielilor cu personalul”, liderul de parteneriat si dupa caz
partenerul/partenerii acestuia isi stabilesc nivelurile de remunerare a personalului angajat de
acesta/acestia in cadrul proiectelor POSDRU 2007-2013, in functie de “experienta profesionala”
a flecarui angajat in parte;
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- Pentru definirea notiunii de “experienta profesionala”, se va tine cont de prevederile art.4 din
Legea nr.200/25.05.2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor profesionale pentru
profesiile reglementate in Romania, cu modificarile si completarile ultericare, unde se precizeaza
urmatoarele : “Experienta profesionala reprezinta exercitarea efectiva si legala a unei
profesii intr-un stat membru al U.E. sau al S.EE.".

1. Prin experienta profesionala se intelege experienta profesionala specifica necesara pentru
ocuparea unui post in cadrul proiectelor POSDRU 2007-2013.

2. Organismele intermediare pe de o parte si liderii de parteneriat si dupa caz, partenerii acestora, precum si,
daca exista, prestatorii de servicii subcontractate in cadrul proiectului pe de alta parte, vor avea la dispozitie
0 metodologie prevazuta in anexa nr.8 la prezenta instructiune, necesara pentru efectuarea unei gnalize

rivin rientd profesionala specifica a persoanelor care vor fi angajate in cadrul proiectelor POSDRU
2007-2013, incepand cu data publicarii prezentei instructiuni.

3. Pentru proiectele aflate in implementare, la data publicarii prezentei instructiuni, precum si pentru
proiectele ce urmeaza a fi contractate dupa data publicarii prezentei instructiuni, analiza privind experienta
profesionala specifica se va efectua pentru toate persoanele care vor ocupa posturile/functiile din cadrul
proiectelor POSDRU 2007-2013, inclusiv pentru personalul administrativ si auxiliar, dupa curs urmeaza :

- in etapa de contractare, precum si cu ocazia modificarilor ulterioare ale contractului de finantare efectuate
prin acte aditionale/notificari, pentru echipa de management si pentru expertii pe termen lung din echipa de
implementare;

- in etapa de implementare, cu ocazia verificarii documentelor suport aferente cererilor de rambursare,
pentru expertii pe termen scurt din echipa de implementare si pentru personalul administrativ si auxiliar;

4. Prevederile cap. III se aplic3 inclusiv expertilor pe termen scurt care urmeazi a fi angajati In proiectele
POSDRU de la data prezentei instructiuni.

NTRACTUAL

1. In situatii de autosesizare de citre AMPOSDRU/O1/OIR, respectiv in situafii de sesizare din partea
beneficiarilor, a unor erori materiale In aplicarea modificirilor contractuale realizate prin acte aditionale si
notificiri, dupd aprobarea acestora, se procedeazi la reverificarea notificirii sau actului aditional respectiv,
precum si a documentelor aferente, in scopul determinirii/coreldrii/corectirii respectivei erori.

In situagia in care sesizarea erorii materiale intervine din partea AMPOSDRU/OL/OIR, beneficiarul va fi
informat cu privire la decizia reverificirii modificirii contractuale respective.

2. Prin eroare materiala se injelege: mentionarea gresit3 a calititii unor persoane, preluarea unor dispozitii,
erori/omisiuni de calcul, dublarea unor pagini printate si numerotate ca fiind individuale in documentele
suport, alte necorelari strict formale identificate intre modificirile contractuale aprobate de
AMPOSDRU/OI/OIR.

Corelarea datelor in urma Indreptarii erorii materiale trebuie sa rezulte in mod cert in urma reverificirii
notificdrii sau actului aditional pentru care a fost sesizati eroarea materiali, luand in considerare
motivarea/justificarea AMPOSDRU/OI/OIR , respectiv a beneficiarului, pe baza cireia s-a procedat la
reverificarea documentelor.

3. Reverificarea notificarii/actului aditional precum si a documentelor justificative aferente, conform art. 1,
se va realiza de cdtre o comisie de reverificare, formata din 3 membri (1 membru reprezentant al AMPOSDRU
desemnat prin decizie de citre Directorul General al AMPOSDRU si 2 membri reprezentanfi ai Organismului
intermediar responsabil, desemnati de citre Directorul OI/OIR) aprobati prin decizia Directorului General al
AMPOSDRU. De asemenea, prin aceeasi decizie a Directorului AMPOSDRU/OI/OIR vor fi desemnati 2 membri
de rezerva.
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Comisia mentionata va analiza documentele §i va fntocmi un raport de solugionare care va fi supus spre
aprobare Directorului AMPOSDRU/OI1/0IR, precum si Directorului General al AMPOSDRU.

4. In situafia aprobérii indreptirii erorii materiale, certificat} prin aprobarea raportului de solutionare,
AMPOSDRU/OI/OIR va Intocmi o Declaratie rectificativd, Anexa 5 aferentii prezentei Instructiuni, care va fi
semnata de citre ambele parti contractuale, In termen de 5 zile lucritoare de Ia data aprobarii Raportului de
solufionare.

Declaratia rectificativa va avea ca anex3 raportul de solufionare aprobat (inclusiv documentele justificative
corectate, daca este cazul).

Eroarea materiald se considera a fi indreptatd de la data semnirii declaratiei rectificative de citre Directorul
AMPOSDRU/OI/OIR, beneficiarul fiind informat in termen de maxim 2 zile lucriitoare de la data semnirii
acesteia.

5. Toate documentele care contin eroarea materiald vor fi modificate si retransmise de citre Beneficiar in
termen de maxim 3 zile lucritoare de la data instiingirii de citre AM/OI a semnirii Declaratiei rectificative,
urmind ca AMPOSDRU/OI/OIR si confirme beneficiarului In termen de maxim 5 zile lucritoare ci
modificdrile efectuate au legdtura strict cu erorile materiale indreptate. in caz contrar, declaraia devine nuli
de drept.

6.In cazul respingerii solicitarii Beneficiarului de catre Comisia de reverificare, constatindu-se ci modificirile
solicitate nu sunt de natura erorii materiale, ¢i sunt modificari de fond, 01/0IR va comunica Beneficiarului in
termen de maxim 5 zile lucritoare de la data aprobiirii Raportului de solutionare, constatirile Comisiei.

7. Prevederile Capitolului IV se aplici doar pentru indreptarea erorilor materiale/formale, firi modificiri de
fond.

CAPITOLUL V - MODUL DE INLOCUIRE A PARTENERILOR iN CADRUIL, PROJECTELOR FINANTATE PRIN
POSDRU 2007-2013

Inlocuirea partenerilor in cadrul proiectelor finangate prin POSDRU 2007-2013 poate fi efectuati tnainte de
semnarea contractului de finantare, pe baza unei cereri depuse la AM/0I semnati de beneficiar (lider de
parteneriat) sau dupa semnarea contractelor de finanfare pentru proiectele aflate in implementare, prin act
aditional la contractul de finanare, conform ceringelor prezentei instructiuni - /1.B. Modificarea contractului
de finangare prin act aditional, si lufind In considerare urmitoarele prevederi obligatorii:

1. Nu se admite retragerea unui partener din parteneriat fir3 fnlocuirea acestuia cu alt partener, diferit de
membrii parteneriatului initial. Nu se admite cregterea numarului de parteneri in raport cu numdirul aprobat
iniial, intrucit ar pune in discutie decizia comitetului de evaluare cu privire la proiectul si parteneriatului
depus initial i evaluat.

2. Nu se admite inlocuirea beneficiarului finan{irii nerambursabile {(liderul de parteneriat), semnatar al
contractului de finanfare, cu unul din parteneri sau cu alti entitate cu personalitate juridici. Fac exceptie
situatiile in care entitatea cu personalitate juridicd semnatar3 a contractului (beneficiarul) este preluats,
indiferent de modalitatea juridicd a preludrii (exemple - restructurare, comasare, absorbtie, desfiinare cu
preluarea atributiilor de cétre o aita structuri public cu personalitate juridici, etc) de alti entitate juridic,
succesoare in drepturi si obligatii, cu conditia precizirii explicite a acestui aspect si asigurarea/dovedirea
eligibilititii succesorului conform prevederilor Ghidului Solicitantului aplicabil.

3. Se poate admite Inlocuirea beneficiarului finantirii nerambursabile in situatile in care
beneficiarii/partenerii principali sunt: institufii/structuri cu statut international confirmat de Ministerul
Afacerilor Externe (exemple - Programul Natiunilor Unite pentru Dezvoltare, Crucea Rosie, Semiluna Rosie,
OIM, etc - in cazul modificdrii statutului reprezentantei cu personalitate juridici din Roméinia sau al existentei
unei necorelari intre statutul reglementat al acestor organizatii si legislatia nationala aplicabili) sau Primarii,
Consilii Locale sau Judefene cu Unitatea Administrativ-Teritoriald aferentd acestora, respectiv comuna,
oragul, municipiul sau judetul, dup caz, in conformitate cu prevederile art. 20 si 21 din Legea 215/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare.

INSTRUCTIUNEA nr. 104 privind reglementarea aspectelor referitoare la procesul de contractare
si de madificare a contractelor de finantare POSDRU



4.AM POSDRU/OI POSDRU responsabil poate aproba inlocuirea unui partener sau a unor parteneri din cadrul
unui proiect depus spre finangare/finantat in cadrul POSDRU 2007-2013, doar in urmitoarele conditii

A. existd o motivatie intemeiat3 pentru inlocuirea partenerului existent:

» partenerul existent solicitd acest lucru prin adres3 scrisa citre beneficiar (liderul de parteneriat);

sau
¢ beneficiarul (lideru! de parteneriat) face dovada clard, cu documente justificative scrise si
suficiente c& mentinerea partenerului/partenerilor in proiect blocheazi sau creeazi dificultagi
majore in ceea ce priveste contractarea si/sau derularea in bune conditii a proiectului;
sau

* existd motive obiective care afecteazi unul din parteneri, cum ar fi desfiinfarea unei autoritigi
publice prin act normativ, reorganizarea/modificarea atribuiilor autoritatii publice, pierderea
personalitdtii juridice, etc.

B. noul partener propus este diferit de partenerii existenti; nu se preiau de catre acegtia drepturile si
obligatiile partenerului inlocuit.

C. tofi ceilalti parteneri existen{i sunt informati si sunt de acord cu inlocuirea partenerului initial, prin
semnarea unui Acord de Parteneriat, care include noul partener propus. De asemenea, prin semnarea
Acordului de Parteneriat, nou] partener propus preia toate obligatiile partenerului inlocuit.

D. noul partener respectd urmitoarele ceringe:

* indeplineste toate condifiile din Ghidul Solicitantului - Conditii Generale si Specifice
referitoare la statutul partenerilor;

» desfigoard activitati relevante pentru domeniul proiectului sau demonstreaza ci in obiectul
de activitate al institutiei pe care o reprezinti se afli si activitatea/activititile din cadrul
proiectului pentru care are rol de partener;

* demonstreaza ca are capacitate financiara si operationali la un nivel cel putin egal cu vechiul
partener, astfel incét sd nu afecteze implementarea corespunzitoare a proiectului;

* va desfagura activitdgile pentru care era responsabil partenerul inlocuit, conform cererii de
finantare si Acordului de Parteneriat initial.

5. Pentru beneficiarii (liderii de parteneriat) care sunt autoritagi/instituii finantate din fonduri publice, In
cazul in care se doreste schimbarea unui partener care este entitate privats, beneficiarul are obligatia de a
face publicd intenia de a cuta un nou partener (entitate privati - conform OUG 64/2009), in vederea
continudrii implementdrii unui proiect finantat din instrumente structurale, mentiondnd totodata
principalele activitéti ale proiectului si conditiile minime pe care trebuie si le indeplineasca acesta.

6. Modificarea Acordului de Parteneriat precum si inlocuirea partenerului se poate realiza:

* Inainte de semnarea contractului de finantare, pe baza unei cereri depuse la AM/01 semnati
de beneficiar (lider de parteneriat), cu respectarea Cap. IV - art.4 si art.5 din prezenta
instructiune;

» dupd semnarea contractelor de finantare pentru proiectele aflate in implementare, prin act
adigional la contractul de finanjare, conform cerintelor prezentei instruciiuni si a altor
instructiuni emise de AM POSDRU.

In ambele situatii se va verifica, conform Anexei 4 la prezenta instructiune - Listd de verificare privind
fnlocuirea partenerului in etapa de contractare/in timpul implementdrii profectului, conformitatea
administrativa a partenerului propus.
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CAPITOLUL VI - DISPOZITII FINALE

1. Beneficiarii si Personalul AMPOSDRU/OI/OIR vor asigura aplicarea prezentei Instructiuni.

2. Prezenta instructiune se aplici beneficiarilor contractelor de finantare POSDRU aferente proiectelor
aprobate in cadrul cererilor de propuneri de proiecte lansate de AMPOSDRU/OI/OIR in anul 2013, anul 2014
sianul 2015,

3. Prezenta instructiune abrogi Instructiunile AM POSDRU nr. 17, nr. 34,nr. 38, nr. 39, nr. 40, nr. 44 cap |, nr.
90, nr. 94, nr. 99 si inlocuieste orice alte dispozitii contrare ale instructiunilor emise anterior prezentei
instructiuni.

4. Prezenta instructiune se aplica incepand cu 19.03.2015, inclusiv pentru documentele aferente procesului
de contractare, notificari si acte aditionale aflate in lucru la data mai sus mentionata.

Daniela BADEA

Director general

Autoritatea ¢be Mana nt POSDRU
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